MUNlCiPId DE ITAPERUNA
Estado do Rio de Janeiro

TERMO DE REFERENCIA - T. R.

1-OBJETO
Constitui objeto do presente Termo a Contratagao de empresa para aquisi¢ao de papel A4,
visando atender a demanda de diversos setores vinculados a Administragdo Municipal,

conforme detalhamento abaixo.

2 — JUSTIFICATIVA

A necessidade de aquisicdo se faz indispensavel, visto que garante a continuidade de servigos, tais
como a impressdo e emissdo de documentos necessdrios a suprir as necessidades administrativas
da Secretaria Municipal de Administracdo e seus Departamentos, no que se refere ao uso didrio e
continuo dos servicos, mantendo assim o bom andamento do servigo administrativo. Vale ressaltar,
que atualmente ndo existe ata de registro de pregos vélida disponivel para que seja feita a
aquisicdo do material e o quantitativo disponivel em estoque ndo sera suficiente para atender as
demandas da Secretaria até que seja realizado um novo processo licitatorio.

O fundamento legal para a futura contratacdo encontra-se consolidada no art. 75, inciso Il
da Lei Federal n? 14,133, de 12 de abril de 2.021, bem como, no Decreto Municipal n®
7.036, de 23 de margo de 2.023.

3 - ESPECIFICACOES MINIMAS

As especificagdes minimas, as unidades de medidas dos itens e a quantidade a ser
adquirida estdo descritas na tabela abaixo:

‘5. QUANTIDADE DE MATERIAL/SERVICO A SER CONTRATADO:

ITEM DESCRICAO | UNIDADE | QUANTIDADE

‘ Ml“’ﬂ/\ﬁl*l‘fi;AA‘i.‘AzllcaIihr('), ﬁblgn(;(; formato de 210mm x
297mm, com desempenho maximo para impressio a
laser (conforme informagdes técnicas contidas na
cmbalagem do fabricante), com alvura ndo inferior a
97%, com gramatura de 75g/m?, produzido a partir
de drvores de areas de mangjo sustentaveis
(apresentar o selo de certificagio ambiental
CERFLOR ou FSC impresso na embalagem, vetado
o uso de ctiquetas ou encartes); isento de cloro
clementar,  atendendo as  ISO  216/9001/14001.
01 Embalagem com  protegdo  anti-umidade e | CAIXA 40
compropricdades térmicas, contendo 500 folhas
(resma). Acondicionado em caixa. Acondicionado
em caixa de papeldo contendo 10 resmas.
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Os produtos deverdo ser entregues devidamente protegidos e embalados adequadamente
contra danos de transporte, manuseio e no ato da entrega, deverao ser observadas as
especificacdes técnicas do(s) produto(s) a ser(em) recebido(s).

S6 serdo aceitos os produtos que estiverem de acordo com as especificagdes exigidas,
estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes. Ndo
serdo aceitos produtos cujas condices de armazenamento e transporte nao sejam
satisfatodrias.

Os produtos cotados deverdo atender as exigéncias minimas de qualidade conforme a
Legislacdo da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA, bem como os padrdes e
normas baixadas pelos drgdos competentes de controle de qualidade industrial ~ ABNT,
INMETRO, etc., atentando-se o contratado, principalmente, para as prescri¢des contidas na
Lei n® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Na entrega do(s) produto(s), o prazo de validade devera ser igual ou superior a 80%
(oitenta por cento) do prazo definido pelo fabricante.

4 — LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA

Os materiais serdo entregues na Secretaria Municipal de Administragdo, no periodo
compreendido entre 8h e 15h, de segunda a sexta feira, sito a Rua lzabel Vieira Martins,
131 - Presidente Costa e Silva, exceto nos feriados do Municipio de Itaperuna, do Estado
do Rio de Janeiro e da Republica Federativa do Brasil.

O prazo de fornecimento dos produtos serd de, no maximo, 30 (trinta) dias e comegara a
fluir a partir do 12 (primeiro) dia util seguinte ao do recebimento da Ordem de
Fornecimento a ser emitido por esta Secretaria.

As entregas dos produtos somente deverdo ser efetuadas pelo(s) contratado(s) apds o
recebimento da ORDEM DE FORNECIMENTO, expedido pelo Secretdrio Municipal de
Administracdo e/ou Servidor formalmente designado, nos quantitativos e periodos
indicados na referida correspondéncia oficial.

O contratado arcard com os dispéndios e sera responsavel pelo transporte horizontal e
vertical necessario(s) a entrega(s) do(s) produto(s), bem como, de toda equipe, veiculos,
ferramentas e maquinas necessarias a sua plena execugao.

O contratado serad responsavel pelas despesas de Alimentagdo e hospedagem de seu(s)
funcionario(s).

A cépia da nota de empenho podera ser enviada a(s) pessoa juridica(s) vencedora(s) pelo
correio eletrdnico (e-mail), via fax ou entregue pessoalmente por servidor responsavel pela
unidade requisitante do(s) objeto(s).

No recebimento e aceitacdo dos produtos serdo observadas, no que couberem, as
disposices da Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragdes.

Os itens licitados serdo avaliados em relagdo a conformidade, especificagdo bem como
qualidade e quantidade, de acordo com este Termo, apds, a nota fiscal sera atestada e
encaminhada para pagamento.

O recebimento ndo excluird a Adjudicataria pela responsabilidade civil, nem ético-
profissional, pelo perfeito fornecimento do objeto, dentro dos limites estabelecidos pela

Lei Federal n? 14.133/21. N
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5—-CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E REGIME DE EXECUCAO
Serd contratado o proponente que ofertar o MENOR PRECO POR ITEM.
O objeto do presente instrumento sera executado de forma indireta.

6 —~ DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Habilita¢do Juridica, nos termos do art. 66 da Lei Federal n® 14.133/21, a saber:

Ato Constitutivo, Contrato Social ou Estatuto, conforme o caso.

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, nos termos do art. 68 da Lei Federal n?
14.133/21, a saber:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme o
caso, relativo & sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto licitado;

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho; e Declaragdo firmada pelo
proponente, EXPRESSANDO NAO EMPREGAR MENOR DE DEZOITO ANOS EM TRABALHO
NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE E MENORES DE DEZESSEIS ANOS, SALVO A PARTIR DE
QUATORZE ANOS, NA CONDICAO DE APRENDIZ, em cumprimento ao disposto no inciso
XXXl do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988 e de acordo com o inciso VI do art. 68 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

7 - OBRIGAC()ES DA CONTRATADA

Fornecer o(s) produto(s) no local indicado, de acordo com o previsto neste Termo, bem
como, garantir a qualidade do(s) produto(s) fornecido(s), segundo as exigéncias legais,
normas do fabricante, padrdes de qualidade e especificagdes técnicas exigidas neste
Termo, e em conformidade com as especificagdes apresentadas.

Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta,
em vista das responsabilidades que lhe cabem na entrega do(s) objeto(s) deste Termo.

O Proponente, antes da apresentacdo de sua Proposta Comercial devera tomar
conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des para o fiel cumprimento das
obrigacdes que assumira se contratado, pois ndo lhe serd admitido alegar, posteriormente,
o desconhecimento de informagdes para justificar atrasos ou inexecugdo de obrigagdes ora
assumidas.

Credenciar junto ao M. I, funciondrio que providenciara a entrega do(s) produto(s) objeto
do presente Termo.

Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto deste Termo, nos limites fixados no art. 125
da Lei Federal n? 14.133/21.

Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagdo solicitada pela fiscaliza¢go d ‘J/‘/) "I
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Relatar a fiscalizagdo do M. I, toda e qualquer irregularidade observada em virtude do
fornecimento dos mesmos.

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas nas legislagdes
especificas de acidente de trabaltho, bem como por todas as despesas decorrentes do
fornecimento(s) do(s) produto(s), tais como saldrios, taxas, impostos e contribuigdes,
indenizacdes, vale-refeicdo, e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por
Lei.

Fornecer a seus empregados todos os Equipamentos de Protegdo Individual — EPI, exigidos
pela Secretaria de Seguranca e Medicina do Trabalho — SSMT do Ministério do Trabalho e
Emprego — MTE, bem como cumprir todas as normas sobre Medicina e Seguran¢a do
Trabalho.

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, presta¢ao de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto.

Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas) que antecede
a data do ocorrido, 0os motivos que impossibilitem a execugdo do objeto da forma prevista,
com a devida comprovagio. 7

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo do M. |
quanto a execugao do objeto contratado.

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto
desta.Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar quaisquer parcelas a que estd obrigada, exceto
nas condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato.

N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Repor o(s) material(is) que apresente(ardo) danos em decorréncia do transporte,
montagem ou quaisquer outros motivos e substitui-lo em até 10 (dez) dias, a partir do
recebimento da notifica¢ao.

O(s) produto(s) entregue(s) n3o deverdo ser recondicionados, remanufaturados ou
qualquer outra terminologia empregada para indicar produto proveniente de reutilizacdo.

8- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Efetuar o registro do proponente vencedor, e conforme o caso, firmar o respectivo
contrato.

Emitir a(s) respectiva(s) nota(s) de empenho(s).

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte do CONTRATADO.

Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des regulamentares do objeto e as cldusulas contratuais
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Comunicar a pessoa(s) juridica(s) vencedora(s) todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com a aquisicdo do(s) produto(s).

Emitir comprovante de recebimento provisorio do(s) produto(s).

Emitir o atesto de recebimento definitivo, através da Comissdao de Recebimento, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério.

Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) produto(s) que a(s) pessoa(s) juridica(s) vencedora(s)
entregar(em) fora da(s) especificagcdao(des).

Efetuar o pagamento ao(s) proponente(s) vencedor(es), de acordo com as condi¢des de
preco(s) e prazo(s) estabelecidos neste Termo.

Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos pregos registrados
e/ou contratados.

Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo.

9 — PRAZO CONTRATUAL
O contrato podera ser substituido pela NOTA DE EMPENHO ou por outro instrumento
habil.

10 - RECEBIMENTO DEFINITIVO
O material sera recebido definitivamente por funcionario designado para essa finalidade.

11 - PENALIDADES -

Pela inexecucdo total ou parcial das obrigagSes firmadas, a Administragdo poders3,
garantida a prévia defesa, aplicar ao proponente contratado as penalidades previstas no
art. 156 da Lei Federal n2 14.133/21, das quais destacam-se:

| — adverténcia;

{l - multa;

Il —impedimento de licitar e contratar; e

IV —declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Apds o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente
que deverd comunicar a Administragdo todas as ocorréncias para fins de cadastramento e
demais providéncias.

Os valores das multas aplicadas previstas acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pela administracdo municipal.

A aplicacdo de penalidades previstas para os casos de inexecugdo do objeto, erro de
execucdo, execu¢do imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento e demais condutas
ilicitas serda de competéncia da autoridade gestora da despesa, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/21.
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12 —~ PENAS PELA INADIMPLENCIA

Poderdo ser aplicadas as seguintes multas, conforme a gravidade das infragdes:

"GRAU | CORRESPONDENCIA
1 0,5 % sobre o valor da contratacao
2 | 3% sobre o valor da contratagao |
3 6% sobre o valor da centratagag
4 | 10% sobre o valor da contratac_;éo

Classn‘icagao das infragbes por gravidade (GRAU):
GRAU DESCRICAO DA GRAVIDADE OCORRIDA

1 - Deixar de zelar pelas instalagdes do Municipio no momento da entrega, por
ocorréncia;

- Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do 6rgao
fiscalizador, por ocorréncia;

- Deixar de manter a documentacdo de habilitacdo atualizada, por item, por
ocorréncia;

- Deixar de cumprir horario de entrega estabelecido neste ou determinado pela
FISCALIZAGAO; por ocorréncia;

- Deixar de cumprir déterminagéo da FISCALIZACAO para controle de acesso de
seus funcionarios; por ocorréncia;

- Deixar de cumprir quaisquer dos itens deste Termo e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada
pelo érgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

- Entregar produto mal embalado ou com embalagem danificada e ou violada,
por ocorréncia;

- Entregar produto com apresentagdo em desconformidade com a descrita
neste Termo, por ocorréncia; e

- Fornecer informacgdo pérfida de servico ou substituicdo de material, por

ocorréncia.

2 - Entregar produto em desacordo com as especificagdes deste Termo e
proposta sem motivo justificado; por ocorréncia;
- Entregar produtos usados, recondicionados e ou remanufaturados, por

produto; ‘
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- Permitir sutuaﬁgéo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporalﬂ
ou consequéncias letais, por ocorréncia;

- Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, o
fornecimento/entrega dos produtos por dia e por nota de empenho; e

- Reutilizar material, peca ou equipamento sem anuéncia da FISCALIZACAO, por

ocorréncia.

3 Deixar de substituir os produtos, as suas custas, quando protegido pela

respectiva garantia.

4 Der causa ‘sem motivo Justlflcado a mexecugao total do- objeto do certame.

A somatdria das multas previstas nas tabelas acima ndo podera ultrapassar ao percentual
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratagdao com o fornecedor.

No caso de atraso por mais de 30 (trinta) dias, ou de o somatdrio das multas aplicadas por
atraso ou inadimplemento ultrapassarem o percentual de 30% (trinta por cento) do valor,
fica facultado ao Municipio reconhecer a ocorréncia das hipoteses de cancelamento da
contratagdo.

O valor da multa podera ser descontado das notas fiscais devidas a contratada.

Se os valores das notas fiscais forem insuficientes, fica a contratada obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 30 (trinta) dias, contados da comunicagdo oficial.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela contratada
a contratante, este sera encaminhado para inscricao em divida ativa.

As sancdes administrativas serdao aplicadas em procedimento administrativo auténomo,
garantindo-se o contraditéorio e a ampla defesa a contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n? 14.133/21.

A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a reincidéncia nas transgressoes,
levando em consideracdo todos os atos celebrados com a Contratante, bem como os danos
causado a Administragdo, observando o principio da proporcionalidade e da razoabilidade.
Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo), como ato
lesivo a administracdo publica nacional, cépias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da contratada deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracao de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢ao-
PAR.

A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administra¢do Publica nacional nos termos da Lei n? 12.846/2013 seguiréo seu
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13 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Pelo fornecimento do(s) objeto(s) deste Termo, o Municipio de Itaperuna, através da
Secretaria Municipal de Fazenda, pagara ao contratado até o 30° (trigésimo) dia, a
importancia que vier a serem pactuadas, de acordo com as propostas vencedoras, com a
apresenta¢do da nota fiscal, devidamente atestadas por dois servidores estdveis da
contratante, uma vez obedecidas as formalidades contratuais e legais previstas.

0Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra o Municipio de Itaperuna,
situado a Rua lzabel Vieira Martins, n? 131 - Presidente Costa e Silva — Itaperuna/RJ,
inscrito no CNPJ n? 28.916.716/0001-52, devidamente acompanhado dos seguintes
documentos:

a) Comprovantes de regularidade fiscais (C. N. D. — Certiddao Negativa de Débito ou
Certiddo(des) positiva(s) com Efeito de Negativa(s), na forma da lei) junto as Receitas
Federal, Estadual, Municipal, INSS, FGTS e Débitos Trabalhistas — TST.

14 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do Programa de Trabalho e
Elemento da Despesa do Orcamento da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
com dotagdo orgamentaria, a saber:

3.3.90.30.00.00.00 - Material de Consumo - Ficha 61.

15 ~ DISPOSICOES GERAIS

Deverda ser observada a Lei Complementar n2 123/2006 e as suas posteriores alteracdes
(Lei Complementar n2 147/2014), concernente ao tratamento diferenciado e favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte.

A participacdo neste certame sera considerada como evidéncia de que o proponente
examinou suficientemente todas as informacdes disponiveis e obteve informacdes
satisfatorias acerca dos servigos, importando ainda aceitar todos os termos e condigbes
deste Termo de Referéncia.

As questOes decorrentes da execucdo do instrumento contratual, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de
Itaperuna/R) para efeito de competéncia nas eventuais demandas advindas deste pacto,
com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Itaperuna/RJ, 26 de fevereiro de 2025.
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